步骤：
1. 法人一证通开通：先拨打962600询问开通步骤，法人和相关注册人员需在随申办建筑市场信息服务做个人信息登记，在微信公众号“上海建筑业微应用”做个人数字证书申请，还可拨打962683转5号询问开通和授权事宜。
2. 登录网站：在百度搜索上海市住建委并登录，拉到网站最底下点击企业，跳转后选企业项目、企业人员中的项目企业，找到外省市金湖建设工程企业信息报送。
3. 企业端登录：用法人一证通登录外省市企业端，进入企业类办事的外省市企业办事、外省市进户建设工程、企业信息报送，点击右上角首次备案。
[bookmark: _GoBack]4. 填写上报：点击首次备案后出现五项内容，企业基本情况、进户资质、注册人员备案、申报安全生产许可证需填写并保存，注册人员备案申报无项目可暂不填，最后签名上报。
